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188661, Ленинградская область, Всеволожский район, дер. Новое Девяткино, дом 57 оф. 83-84, тел.факс (812) 595-74-44, (81370) 65-684

АДМИНИСТРАЦИЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

      15.02.2021 г.                                                                                              № 09/01-05

Об обеспечении своевременного и полного оповещения, сбора и отправки мобилизационных ресурсов в период проведения мобилизации
Во исполнение Федеральных законов "Об обороне" от 31.05.1996 г. № 61-ФЗ, "О мобилиза​ционной подготовке и мобилизации в Российской Федерации" от 26.10.1997 г. № 31-ФЗ,  Указа Президента Российской Федерации от 2 октября 1998 года № 1175 "Об утвержде​нии Положения "О военно-транспортной обязанности», от 30.12.2006 года № 852 постановления Правительства Российской Федерации «Об утверждении Положения о призыве граждан Российской Федерации по мобилизации, приписанных к воинским частям (предназначенных в специальные формирования) для прохождения военной службы на воинских должностях, предусмотренных штатами военного времени, или направления их для работы на должностях гражданского персонала Вооруженных Сил Российской Федерации, других войск, воинских формирований, органов и специальных формирований», в соответствии с планом Военного комиссариата города Всеволожск и Всеволожского района Ленинградской области с территории МО «Новодевяткинское сельское поселение» в период проведения мобилизации подлежат призыву граждане, пребывающие в запасе и техника, предназначенные в команды на день объявления мобилизации и в целях обеспечения устойчивого оповещения, сбора и поставки мобилизационных ресурсов в войска в любых условиях обстановки,
1. Создать систему управления проведением мобилизационных мероприятий в составе:

- штаб оповещения (ШО);

- пункт сбора граждан (ПСГ).

1.1. Штаб оповещения в составе:

- начальник штаба оповещения и пункта сбора граждан на территории МО «Новодевяткинское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области – заместитель главы администрации – Поспелов А.Л.; 

-  заместитель начальника ШО и ПС, связист ШО, технические работники по встрече и инструктажу посыльных, согласно прилагаемого именного списка (приложение 1);
- посыльные согласно прилагаемого именного списка (приложение 2);
Задача штаба оповещения: своевременное оповещение расположенных на территории муниципального образования мобилизационных ресурсов и предприятий-поставщиков в войска транспортных средств, а так же владельцев личного транспорта, приписанного в ВС РФ;
Штаб оповещения разместить в здании МКУ «Агентство по развитию и обслуживанию территории» МО «Новодевяткинское сельское поселение» по адресу: Ленинградская область, Всеволожский район, д. Новое Девяткино, ул. Капральская, д.17; 
В мирное время ответственность за поддержание помещений и имущества ШО в рабочем состоянии возложить на специалиста военно-учетного стола (далее – ВУС).

1.2. Отделение сбора и отправки мобилизационных ресурсов, граждан пребывающих в запасе, призываемых по мобилизации в составе:
- начальник отделения сбора и отправки мобилизационных ресурсов, пребывающих в запасе в населенном пункте д. Новое Девяткино –  специалист по обеспечению первичных мер пожарной безопасности в границах муниципального образования МКУ «Агентство по развитию и обслуживанию территории» Степанов В.Ю.; 
- технические работники, согласно прилагаемого именного списка (приложение 3);
Задача отделения сбора и отправки граждан: организация учета отправляемых команд и партий, количества в них личного состава и транспортных средств. Подготовка данных о количестве отправленных на пункт сбора ВК мобилизационных людских и транспортных ресурсов;
1.3 Отделение оповещения:
- начальник отделения оповещения- директор МКУ «Молодежный центр» Макарова С.В.; 
- технические работники ПСГ, согласно прилагаемого именного списка (приложение 4);

Задача отделения оповещения: вести учет вручения персональных повесток, организация повторного (при необходимости-многократное) оповещение предназначенных граждан, которых не было дома по неизвестным причинам, вести персональный учет не оповещенных ГПЗ.
Для работы отделения сбора граждан, пребывающих в запасе, в МО «Новодевяткинское сельское поселение» выделить здание (помещение) МКУ «Культурно-досуговый центр «Рондо»: д. Новое Девяткино ул. Славы д.8;
2. Оповещение о мобилизации личного состава администрации осуществлять специалистом ВУС (или лицом, его замещающим), согласно схемы оповещения (приложение 5).


2.1. Для вручения персональных повесток гражданам, предназначенных для укомплектования войск: 

-по месту жительства предназначены посыльные согласно именному списку (приложение 5);
-по месту работы: начальников отделения кадров (ответственные за воинский учет) предприятий, организаций, находящихся на территории МО «Новодевяткинское сельское поселение».

2.2. Оповещение руководителей организаций, поставляющих технику в ВС РФ, возложить на штаб оповещения: 

- оповещение производить по телефонам и посыльными; 

- ответственность за сбор и отправку техники возложить на руководителей (представителей) организаций, поставляющих технику; 

- вручение нарядов на поставку техники руководителям (представителям) предприятий: согласно нарядам из Военного комиссариата города Всеволожск и Всеволожского района Ленинградской области будут осуществлять лично в здании администрации. 


2.3. Расклейку приказов о мобилизации осуществлять силами посыльных у входных дверей: Дом Культуры, отделение почтовой связи, отделение Сбербанка России, магазины, подъезды жилых многоквартирных домов .
3. Директору МКУ "Агентство по развитию и обслуживанию территории" МО "Новодевяткинское сельское поселение", МКП "Управление коммунальными системами":
по предписанию главы администрации (или лица, исполняющего обязанности) выделить автотранспорт в количестве 3-х автомобилей, для обеспечения нужд оповещения и доставки призываемых граждан по назначению.
4. Хранение персональных повесток на граждан, пребывающих в запасе, призываемых по мобилизации в муниципальном образовании, для оповещения граждан о явке на пункт сбора и нарядов на поставку техники в партии, осуществлять в помещении военно-учетного стола по адресу: д. Новое Девяткино, ул. Капральская д. 17, каб.3
Ответственность за хранение повесток в МО «Новодевяткинское сельское поселение» возложить на специалиста ВУС.

5. Ответственность за хранение пакетов с вложенными в них распоряжениями Главы администрации Муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области о проведении комплекса мобилизационных мероприятий  возложить на главу муниципального образования.

Вскрытие пакетов осуществлять только по сигналу из Военного комиссариата города Всеволожск и Всеволожского района Ленинградской области.
6. Утвердить функциональные обязанности согласно Приложениям 6-11 к настоящему Распоряжению (Приложение 6, Приложение 7, Приложение 8, Приложение 9, Приложение 10, Приложение 11).
7. Всем должностным лицам, назначенным в аппарат усиления, изучить свои обязанности на период проведения мобилизации. 
8. Распоряжение № 14/01-05 от 15.01.2018 считать утратившим силу.
9. Настоящее Распоряжение разместить на официальном сайте муниципального образования. 
10. Настоящее Распоряжение вступает в силу с момента его подписания. 

11.Контроль за исполнением настоящего Распоряжения возложить на заместителя главы администрации А.Л. Поспелова.
Глава муниципального образования 






Д.А. Майоров
Приложение № 1
к Распоряжению администрации 

от 15.02.2021 № 09/01-05
Список 

Состав  ШО и ПС администрации МО «Новодевяткинское сельское поселение» для работы в исполнительный период
	п/п №
	Должность в исполнительный период
	ФИО
	Должность, место работы

	 1
	Начальник  ШО и ПС
	Поспелов Л.А.
	заместитель главы администрации по экономическим вопросам, архитектуре, градостроительству и землеустройству, ЖКХ, ГО и      ЧС, профилактике терроризма, экстремизма и наркомании

	 2
	Заместитель  ШО и ПС
	Суров К.И.
	заместитель директора МКУ «Молодежный центр»

	  3
	Связист (дежурный телефонист) ШО
	Бурмицкая С.Н.
	специалист администрации

	1
	Технический работник №1
	Чистова В.И.
 
	специалист  МКУ «Агентство по развитию и обслуживанию территории»

	2
	Технический работник №2
	Тарновская Н.К.

	специалист МКУ «Агентство по развитию и обслуживанию территории»

	3
	Технический работник №3
	Рязанова Е.В.
 

	специалист администрации


Приложение № 2
к Распоряжению администрации 

от 15.02.2021 № 09/01-05
Список посыльных

администрации МО «Новодевяткинское сельское поселение» 

Всеволожского района Ленинградской области

в исполнительный период

	№

 п/п
	ФИО



	1
	Ударов П.А.

водитель МКУ «Агентство по развитию и обслуживанию территории»

	2
	Федоров А.А.

специалист МКУ «Молодежный центр»

	3
	Пайтян А.О.

водитель МКУ «Агентство по развитию и обслуживанию территории»

	4
	Крейдич О.И. 

специалист МКУ «Агентство по развитию и обслуживанию территории» 

	5
	Азизова Е.Ю.
специалист МКУ «Агентство по развитию и обслуживанию территории»

	6
	Чувашова Л.К. 

специалист МКУ «Агентство по развитию и обслуживанию территории» 


Приложение № 3
к Распоряжению администрации 
от 15.02.2021 № 09/01-05
Состав ОС и ОМР администрации МО «Новодевяткинское сельское поселение» для работы 

в исполнительный период
	п/п№
	Должность в исполнительный период


	ФИО
	Должность, место работы

	1
	Начальник отделения сбора и отправки мобилизационных ресурсов
	Степанов В.Ю
	специалист МКУ «Агентство по развитию и обслуживанию территории»

	3
	Технический работник №1
	Туманова Н.А.
	специалист администрации

	4
	Технический работник №2
	Кривошеева Т.А.
	специалист администрации

	5
	Технический работник №3

	Колесникова Н.А.
	специалист администрации


Приложение № 4
к Распоряжению администрации 

от 15.02.2021 № 09/01-05
Список
личного состава администрации МО «Новодевяткинское сельское поселение», привлекаемых в состав ШО и ПСГ для работы в исполнительный период
	№ п/п
	Должность в исполнительный период

(особый период)
	ФИО
	Должность, место работы

	1
	Начальник отделения оповещения
	Макарова С.В.


	директор МКУ «Молодежный центр»

специалист МКУ «Агентство по развитию и обслуживанию территории» 

	2
	Технический работник №1 (ПСГ)  
	Бортко  С.Н.

	специалист администрации



	
	Технический работник №2 (ПСГ)  
	Никитина С.А.


	специалист МКУ «Агентство по развитию и обслуживанию территории»



Приложение № 5
к Распоряжению администрации 

от 15.02.2021 № 09/01-05
Схема 
организации оповещения о мобилизации на территории
МО «Новодевяткинское сельское поселение»
	Дежурный  по ВК г. Всеволожск и Всеволожского района




	Глава 
МО «Новодевяткинское сельское поселение»







	Заместитель главы администрации 
МО «Новодевяткинское сельское поселение»


	
	Связист

(телефонист)


	
	Специалист ВУС


	
	Начальник ОС и ОМР 





	Должностные лица администрации


	
	Личный состав ШО и ПС МО


	
	Посыльные

(согласно именного  списка)
	   
	Руководители предприятий, поставляющих технику





	Транспорт, предназначенный для обеспечения мобилизационных мероприятий




	Предназначенные ГПЗ


Приложение 6 

к Распоряжению администрации
от 15.02.2021 № 09/01-05
ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕОБЯЗАННОСТИ

начальника штаба оповещения и пункта сбора
В период проведения мобилизации и военное время начальником штаба и пункта сбора администрации сельского поселения назначается заместитель главы администрации по экономическим вопросам, архитектуре и землеустройству, ЖКХ, ГО и ЧС, профилактики терроризма, экстремизма и наркомании Администрации МО «Новодевяткинское сельское поселение».

 Он подчиняется главе Всеволожского муниципального района и военному комиссару по г. Всеволожск и Всеволожскому района. 

Отвечает за организацию работы, обучение и подготовку  должностных лиц штаба оповещения и пункта сбора, своевременное развертывание и готовность ШО и ПС МО к работе, полное и качественное оповещение граждан запаса путем вручения им персональных повесток и руководителей организаций - поставщиков транспортных средств, путем вручения им нарядов на поставку ТС в составе отдельных партий; за сбор и своевременную доставку граждан запаса, призванных по персональным повесткам и транспортных средств организаций - поставщиков ТС, на пункты сбора военного комиссариата по муниципальному образованию.

Обязанности:

При получении распоряжение из военного комиссариата по муниципальному образованию немедленно организовать оповещение аппарата усиления ШО и ПС, руководителей организаций - поставщиков транспортных средств и выделяющих ТС для нужд оповещения и доставки ГПЗ на пункты сбора, в соответствии с постановлением главы сельского поселения.

Контролировать явку личного состава аппарата усиления ШО, и по прибытию поставить задачу руководящему составу, где довести поставленную задачу перед ШО и ПС МО, объем выполняемого задания, порядок и последовательность их выполнения, указать сроки готовности ШО и ПС, при необходимости произвести перераспределение личного состава и организовать изучение функциональных обязанностей с перераспределенным личным составом.

Осуществлять контроль за прохождением докладов в группу контроля военного комиссариата по муниципальному образованию сборе руководящего состава и посыльных, готовности к работе.

Организовать работу подразделений штаба оповещения и пункта сбора в соответствии со схемой организации работы ШО и ПС.

По прибытию уполномоченного главы муниципального района и военного комиссариата по муниципальному образованию, уточнить задачу и сложившуюся обстановку в районе, проинформировать его о результатах оповещения и прибытия аппарата усиления ШО и ПС сельского поселения и степени готовности работе.

Принять от уполномоченного документы (персональные повестки на вновь предназначенных ГПЗ, наряды на поставку ТС в составе отдельных партий для организаций - поставщиков ТС и другие документы.

Контролировать подготовку подразделений ШО и ПС к работе, представлять доклады в группу контроля отдела ВКО по муниципальному образованию о его готовности.

Организовать и провести вручение руководителям организаций - поставщикам ТС наряды на поставку ТС в составе отдельных партий и их инструктаж об ответственности за выполнение возложенного задания.

Осуществлять контроль за результатами хода оповещения ГПЗ персональными повестками.

Контролировать прохождение докладов в группу контроля военного комиссариата по муниципальному образованию, о количестве оповещенных и не оповещенных ГПЗ.

Принимать меры к повторному оповещению ГПЗ (в т.ч. ГПЗ, отказавшихся их получить, через начальника группы розыска) и немедленно докладывать в группу контроля военного комиссариата по муниципальному образованию ГПЗ, которые не могут быть оповещены по причинам, влияющим на своевременное их прибытие по указанному в персональной повестке адресу, дате и времени.

При возникновении угрозы срыва сроков оповещения ГПЗ принимать необходимые меры, докладывать об этом уполномоченному и в группу контроля военного комиссариата по муниципальному образованию немедленно.

Осуществлять контроль за прибытием на ПС граждан запаса по персональным повесткам военного комиссариата по муниципальному образованию, организовывать их встречу, проверку документов, экипировку.

Организовывать контроль за составления именных списков и готовностью к отправке команд в полном составе на пункт предварительного сбора граждан отдела ВКО по муниципальному образованию.

Контролировать готовность транспортных средств организаций к отправке на пункт сбора ТС отдела ВКО по муниципальному образованию.

Организовать информационную и справочную работу с гражданами запаса, членами их семей и провожающими.

Контролировать осуществление докладов в группу контроля военного комиссариата по муниципальному образованию об отправке граждан запаса в составе команд и транспортных средств организаций в составе отдельных партий на пункты сбора отдела ВКО по муниципальному образованию, согласно табеля докладов.

Проводить анализ и обобщение итогов оповещения, сбора, отправке ГПЗ в составе команд и транспортных средств организаций в составе отдельных партий на пункты сбора отдела по муниципальному образованию, согласно табеля докладов.

Приложение 7
 к Распоряжению Администрации 

от 15.02.2021 № 09/01-05
ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ 

технического работника по встрече и инструктажу посыльных
Назначается из сотрудников администрации или граждан, проживающих на территории муниципального образования, подчиняется начальнику штаба оповещения и пункта сбора.
Отвечает за организацию встречи, учета прибывших посыльных, их инструктаж, соблюдение дисциплины среди посыльных.
Обязанности:  
Вести контроль прибытия личного состава по именному списку и ведомости  контроля.
Проверять у прибывших посыльных наличие военных билетов и мобилизационных предписаний установленного образца. 
Докладывать начальнику отделения оповещения о количестве прибывших посыльных.

Проводить инструктаж и подготовку посыльных по правилам вручения персональных повесток, используя увеличенный образец повестки и конспект инструктажа.
Направлять проинструктированных и подготовленных посыльных к техническому работнику по вручению персональных повесток и анализу результатов оповещения.
Разъяснять посыльным, получившим повестки, маршруты следования к адресатам, указанным в повестках используя схему маршрутов и кроки, имеющиеся в папке с повестками, посыльных дальних маршрутов предупреждать о прибытии к коменданту для обеспечения автотранспортом.
Направлять возвратившихся с маршрутов посыльных к техническому работнику для доклада о результатах оповещения; после доклада направлять их в помещение для сосредоточения посыльных, возвратившихся с маршрутов.
Следить за соблюдением дисциплины и порядка среди посыльных, не разрешать им выход из здания штаба оповещения и пункта сбора без разрешения начальника ШО и ПС. 
Приложение 8
к Распоряжению администрации
от 15.02.2021 № 09/01-05
ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

 посыльных

 Назначается из сотрудников МКУ «Агентство по развитию и обслуживанию территории» и МКУ «Молодежный центр» подчиняется начальнику отделения оповещения.
Отвечает за своевременную доставку персональных повесток и их вручение гражданам запаса.
Обязанности :
Осуществлять доставку персональных повесток для вручения гражданам, пребывающим в запасе.
До полного вручения персональных повесток гражданам, пребывающим в запасе посыльному запрещается отклоняться от маршрута оповещения, (заходить домой, на работу, отдыхать и т.д.).
Повестки вручать лично гражданам, пребывающим в запасе под расписку с указанием времени (числа, месяца, часов) вручения и разъяснить, в какое время они должны прибыть в указанное в персональной повестке место, и что иметь при себе.
В случае временного отсутствия граждан, пребывающих в запасе (на работе, в кино, театре и т.п.) повестку вручить под расписку родственникам (жене, отцу, матери, совершеннолетним детям), а одиноко проживающим в общежитии - коменданту или старшему общежития, о чем должно быть оговорено на обороте расписки. При вручении повесток родным или коменданту общежития предупредить их, что они несут ответственность за немедленное вручение повесток   гражданам, пребывающим в запасе.
В случае отсутствия граждан, пребывающих в запасе по причине болезни, отпуска, командировки, нахождения под следствием посыльный должен установить через родных, соседей по квартире, коменданта общежития, куда выбыл гражданин, пребывающий в запасе и на какой срок. Повестку не вручать. Сделать на повестке отметку о причине невручения, с указанием кто сообщил, дату, время и поставить личную подпись сообщивших или свою.
В ночное время для вручения повесток гражданам, пребывающим в запасе можно привлекать домоуправа, коменданта или жильцов, которые знают соседей.
По окончании вручения повесток немедленно прибыть в штаб оповещения и отчитаться по  результатам оповещения расписками или неврученными повестками.
Приложение 9
 к Распоряжению администрации
от 15.02.2021 № 09/01-05
ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
начальника отделения сбора и отправки мобилизационных ресурсов
Назначается из работников администрации, МКУ «Агентство по развитию и обслуживанию территории»., МКУ «Молодежный центр» или граждан, проживающих на территории муниципального образования и подчиняется начальнику ШО и ПС МО. Отвечает за организацию сбора граждан запаса, предназначенных в команды; наличие у них установленных документов и личных вещей; оформление именных списков призываемых ГПЗ и подготовку команд для отправки на пункт предварительного сбора граждан военного комиссариата по муниципальному образованию (далее – ВК); организацию сбора, проверку наличия установленных документов на отправляемые транспортные средства организаций на совмещенный приемо-сдаточный пункт транспортных средств отдела ВКО по муниципальному образованию; подготовку и представление начальнику ШО и ПС МО сведений о сборе и готовности к отправке на пункты сбора ВК мобилизационных людских и транспортных ресурсов.
Обязанности :
Организовать работу личного состава отделения.
Организовать ведение учета прибытия и готовности к отправке предназначенных ГПЗ и транспортных средств.
Осуществлять доклады через каждый час работы начальнику ШО и ПС МО о количестве прибывших граждан запаса и транспортных средств.
Контролировать порядок заполнения именных списков на призываемых ГПЗ по командам и списков поставляемых транспортных средств по партиям.
Осуществлять доклад начальнику ШО и ПС МО о готовности команд и партий к отправке.
Организовать учет отправляемых команд и партий, количество в них личного состава и транспортных средств, готовить данные начальнику ШО и ПС МО о количестве отправленных на пункты сбора ВК мобилизационных людских и транспортных ресурсов.
Приложение 10
 к Распоряжению администрации
от 15.02.2021 № 09/01-05
ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
технического работника по встрече граждан, пребывающих в запасе 

и составлению именных списков
Назначается из сотрудников администрации, МКУ «Агентство по развитию и обслуживанию территории", МКУ «Молодежный центр» или граждан, проживающих на территории муниципального образования, подчиняется начальнику отделения по сбору и отправке мобилизационных ресурсов.
Отвечает за встречу граждан запаса, прибывших по персональным повесткам; проверку и наличие документов, личных вещей; доведения инструктажа по порядку поведения в штабе оповещения и пункте сбора; составление именных списков на призываемых по мобилизации граждан, пребывающих в запасе, по командам; доклады начальнику отделения о полном сборе команд.
Обязанности :
Встречать ГПЗ и проверять наличие у них паспортов, военных билетов, мобилизационных предписаний, персональных повесток, удостоверений на право управления транспортными средствами, других документов в соответствии с должностным предназначением.
Проверять экипировку граждан запаса по сезону, наличие личных вещей, проводить инструктаж по порядку поведения в штабе оповещения и пункте сбора МО. 
При отсутствии одного из документов докладывать начальнику отделения и с его разрешения направлять гражданина запаса домой для устранения недостатков, указав время прибытия в штаб оповещения и пункт сбора МО, оставив у себя его воинские документы.
Составлять именные списки ГПЗ по командам в трех экземплярах, граждан запаса направлять в комнаты (помещения) сосредоточения с обозначением своего номера команды.
Докладывать начальнику отделения о формировании команд в полном составе и по его команде произвести сдачу команды назначенному сопровождающему под роспись в третьем экземпляре именного списка. 
Приложение 11
 к Распоряжению администрации
от 15.02.2021 № 09/01-05
ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

начальника отделения оповещения

Назначается из сотрудников администрации муниципального образования, подчиняется начальнику штаба оповещения и пункта сбора. 

Отвечает за полноту выдачи повесток посыльным, полноту и своевременность их вручения предназначенным ГПЗ, анализ результатов оповещения, подготовку установленных донесений о ходе и результатах оповещения. 

Он обязан:

Проводить инструктаж технических работников отделения о порядке выдачи повесток посыльным и ведения ими ведомости контроля за ходом вручения персональных повесток.

Контролировать прибытие  посыльных.

Осуществлять контроль за выдачей повесток посыльным и своевременной отправкой их на маршруты.

Вести учет вручения персональных повесток. Организовать повторное (при необходимости - многократное) оповещение предназначенных граждан, которых не было дома по неизвестным причинам, вести персональный учет не оповещенных ГПЗ.

Готовить установленные донесения о ходе и результатах оповещения.

При отсутствии начальника ШО и ПС МО – исполнять его обязанности. 

